Приложение 1 
к Административному регламенту

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной 
услуги 


 






Приложение  2 

к Административному регламенту 

___________________________________

                                ___________________________________

                                                                                                                  (инициалы и фамилия Главы  МО)

                                                                                      От ________________________________ 

                                                                                      __________________________________                                                                                                    

              (фамилия, имя, отчество заявителя)

                                ___________________________________

___________________________________

                                                                                                     (должность заявителя)

                                                                                     Домашний адрес:____________________

___________________________________

___________________________________

Телефон:___________________________

Паспорт: серия:_______ №____________

Выдан:_________ Кем выдан: _________

___________________________________

Дата рождения: _____________________

СНИЛС____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Законом Удмуртской Республики «О гарантиях осуществления полномочий депутата представительного органа муниципального образования в Удмуртской Республике», Положением об установлении и выплате ежемесячной доплаты к трудовой пенсии лицам, замещавшим муниципальную должность, прошу установить мне ежемесячную доплату к трудовой пенсии, назначенной в соответствии с Федеральным законом «О трудовых пенсиях в Российской Федерации» или досрочно оформленной в соответствии с Законом Российской Федерации «О занятости населения в Российской Федерации».

Пенсию______________________________________________________________________

                                                                           (вид пенсии)

получаю в ________________________________________________________________________

                                  (наименование органа, осуществляющего пенсионное обеспечение)

 При прохождении государственной службы Российской Федерации, замещении государственной должности Российской Федерации, государственной должности Удмуртской Республики, государственной должности иного субъекта Российской Федерации,  муниципальной должности, замещаемой на постоянной основе, должности муниципальной службы,  или при назначении мне в соответствии с законодательством Российской Федерации пенсии за выслугу лет, или ежемесячного пожизненного содержания, или установлении дополнительного ежемесячного материального обеспечения, или установлении иного пожизненного ежемесячного вознаграждения за счёт средств бюджета Удмуртской Республики, либо установлении в соответствии с законодательством Российской Федерации или субъектов Российской Федерации ежемесячной доплаты к трудовой пенсии, либо установлении в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления иного дополнительного пенсионного обеспечения или иного пожизненного ежемесячного материального обеспечения обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом в кадровую службу Администрации МО «Иваново-Самарское».

 В соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» согласен на обработку моих персональных данных в Администрации МО «Иваново-Самарское», а также на их использование при информационном обмене с другими организациями на период получения ежемесячной доплаты к трудовой пенсии.

Ежемесячную доплату к трудовой пенсии прошу перечислять в __________________________________________________________________________________

                                           (Сбербанк России, коммерческий банк и др.)

№ _____________ на мой текущий счёт № _____________________________________________.

К заявлению приложены следующие документы:

      1) справка о размере среднемесячного денежного содержания лица, замещавшего муниципальную должность, для установления ежемесячной доплаты к трудовой пенсии;

      2) справка о периодах замещения муниципальных должностей, дающих право на ежемесячную доплату к трудовой пенсии;

     3) справка органа, осуществляющего пенсионное обеспечение, о назначенной (досрочно оформленной) трудовой пенсии по старости (инвалидности) с указанием федерального закона, в соответствии с которым она назначена, размера назначенной пенсии и её частей;

     4) справка о назначении пособия лицу, замещавшему муниципальную должность, на период трудоустройства после прекращения осуществления полномочий с указанием даты прекращения выплаты указанного пособия;

     5) заверенная копия трудовой книжки и иных документов, подтверждающих период замещения муниципальных должностей.

 «___» _______________ 20___ г.           ____________________________

                                                                                         (подпись заявителя)

Данные, указанные в заявлении, соответствуют документу, удостоверяющему личность.

Заявление зарегистрировано: «______» _____________________ 20___ г.

_____________________________________________________________________________

    (подпись, фамилия, имя, отчество и должность работника Управления кадровой политики)

Место для печати  

Приложение  3

 к Административному регламенту

СПРАВКА

о размере среднемесячного денежного содержания лица, замещавшего муниципальную должность, 

для установления ежемесячной доплаты к трудовой пенсии

Среднемесячное денежное содержание _________________________________________________,

                                                                                                           (фамилия, имя, отчество)

замещавшего муниципальную должность ___________________________________________________,

                                                                                          (наименование должности)

за период с _________________________ по _________________________ составляло:

                                  (день, месяц, год)                               (день, месяц, год)

	Код строки
	
	за мес.

______
	за мес.

______
	за мес.

______
	за мес.

______
	за мес.

______
	за мес.

______
	за мес.

______
	за мес.

______
	за мес.

______
	за мес.

______
	за мес.

______
	за мес.

______
	Итого 

	
	
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	За ___ мес.

	1
	Должностной оклад
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Выплаты1 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Денежное содержание²,руб., коп.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Отдельная выплата³
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Коэффициент повышения4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Денежное содержание с учетом коэффициента повышения5, руб., коп.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Отдельная выплата с учетом коэффициента повышения6, руб., коп.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Количество фактически отработанных дней 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Норма рабочего времени
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Среднемесячное денежное содержание с учетом районного коэффициента7, руб., коп.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Предельное среднемесячное денежное содержание, руб., коп.
	

	12
	Среднемесячное денежное содержание, учитываемое для установления ежемесячной доплаты к трудовой пенсии (с учетом районного коэффициента),

руб., коп.
	


Руководитель _________________________________________

                                           (подпись, инициалы, фамилия)

Главный бухгалтер_________________________________________

                                           (подпись, инициалы, фамилия)

Дата выдачи _____________________                Место для печати

                              (число, месяц, год)

 _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Печатается на обороте справки

Примечания:

1 Указываются наименование и размер каждой выплаты, предусмотренной пунктом 8 настоящего Положения, за исключением выплаты, предусмотренной в абзаце «ж» подпункта 3 пункта 8;

2 Сложить значения строки 1 и строки 2;

3 Указываются наименование и размер выплаты, предусмотренной в абзаце «ж» подпункта 3 пункта 8 Положения;

4 Указывается коэффициент централизованных повышений (индексаций), произведённых в период до дня обращения за ежемесячной доплатой к трудовой пенсии;

5 Значение строки 3 умножить на значение строки 5;

6 Значение строки 4 умножить на значение строки 5;

7 Значение строки 10 исчисляется:

 - при отсутствии в расчётном периоде исключаемых из него в соответствии с пунктом 9 Положения времени нахождения лица, замещавшего муниципальную должность, в соответствующих отпусках и периода временной нетрудоспособности сумму значения строки 6 графы «Итого» и значения строки 7 графы «Итого» разделить на 12. Полученный результат умножить на районный коэффициент.

- в случае, если из расчётного периода исключаются в соответствии с пунктом 9 Положения время нахождения лица, замещавшего муниципальную должность, в соответствующих отпусках и период временной нетрудоспособности, значение строки 6 графы «Итого» разделить на значение строки 8 графы «Итого» и умножить на 21 (среднемесячное число рабочих дней в году), суммировать со значением, которое исчисляется, как деление значения строки 7 графы «Итого» на 12. Полученный результат умножить на районный коэффициент.

Внесено:

Специалист-эксперт

Администрации муниципального образования

«Иваново-Самарское»                                                              

Приложение № 4

к Административному регламенту предоставления услуги «Установление и выплата ежемесячной доплаты к пенсии лицу, замещавшему муниципальную должность»  
СПРАВКА

о периодах службы (работы), которые включаются в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет, ___________________________________________________________                                                                                                                                                                

                                                                                       (фамилия, имя, отчество)

____________________________________________________________________________________,

замещавшего должность   _________________________________________________________

                                                                            (наименование должности)

	№

п/п
	№ записи в трудовой книжке
	Дата
	Наименование организации
	Продолжительность муниципальной службы (работы)
	Стаж муниципальной службы, принимаемый для исчисления размера пенсии за выслугу лет

	
	
	
	
	В календарном исчислении
	В льготном исчислении
	

	
	
	год
	месяц
	число
	
	лет
	месяцев
	дней
	лет
	месяцев
	дней
	лет
	месяцев
	дней

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	                               Итого:                                      
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель____________________________________________________________________


       (подпись, инициалы, фамилия)

Дата                                            Место для печати

Проверено:

Специалист по кадрам               _________________________________________________


(подпись, инициалы, фамилия)

Дата                                           Место для печати

Проверено:

Министерство труда

Удмуртской Республики                ___________________________________________________

                                                                                           (подпись, инициалы, фамилия)

Дата                                           Место для печати

Начало исполнения муниципальной услуги: поступило заявление о предоставлении муниципальной услуги





Подготовка и направление Решения о назначении пенсии, перерасчет и приостановления





Наличие необходи-мых для исполнения заявления документов


 заявления.


Принятие решения о возможности исполнения запроса








НЕТ





14  дней





5  дней





15 минут





1  день





1  день





14  дней








ДА








ДА





Регистрация заявления Заявителя





Рассмотрение заявления руководством 





Передача заявления на исполнение должностному лицу





Уведомление Заявителя о необходимости уточнения предоставления дополнительных сведений для исполнения  заявления





Направление заявления на согласование в Министерство труда УР, Пенсионный фонд РФ





Уведомление Заявителя о направлении заявления на исполнение по принадлежности








НЕТ





Анализ тематики  заявления.


Принятие решения о возможности исполнения заявления.





Предоставление муниципальной услуги завершено
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