Приложение №  1

к Административному регламенту

                                                              ___________________________________
                                       ____________________________________
                                                                                         (инициалы и фамилия Главы Администрации района)

                                              от __________________________________

                                              ____________________________________

                                                                                          (фамилия, имя, отчество заявителя)

                                              ____________________________________

                                              ____________________________________

                                                   (должность заявителя)

                                              Домашний адрес: _____________________

                                              ____________________________________

                                              ____________________________________

                                              Телефон: ____________________________

                                              Паспорт: серия ______ № ______________

                                                  Выдан: ______________________________

                                              Кем выдан: __________________________

                                              ____________________________________

                                              Дата рождения: ______________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Законом Удмуртской Республики "О муниципальной службе в Удмуртской Республике", Правилами назначения, перерасчета  размера и выплаты пенсии  за выслугу лет муниципальным служащим муниципального образования «Малопургинский район», прошу установить мне,  замещавшему  должность  ___________________________________________________________________________,

    (наименование должности, из которой рассчитывается среднемесячный

                                заработок)

пенсию за выслугу лет, назначенную к трудовой пенсии по старости (инвалидности).

    Трудовую пенсию ___________________________________________________________

                                                          (вид пенсии)

получаю в ____________________________________________________________________

                                        (наименование органа)

При замещении государственной должности Российской Федерации, государственной должности Удмуртской Республики, государственной должности иного субъекта Российской Федерации, должности федеральной гражданской службы, должности гражданской службы субъекта Российской Федерации, должности муниципальной службы и выборной муниципальной должности, замещаемой на профессиональной постоянной основе, или при назначении мне ежемесячной доплаты к трудовой пенсии, или ежемесячного пожизненного содержания, или дополнительного ежемесячного материального обеспечения или установлении дополнительного пожизненного ежемесячного материального обеспечения либо в соответствии с законодательством субъектов Российской Федерации установлении ежемесячной доплаты к трудовой пенсии или назначении пенсии за выслугу лет обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом в Администрацию муниципального образования «Малопургинский район».

При изменении своего места жительства в пределах Российской Федерации, номера текущего счета в Сбербанке России либо в случае изменения размера трудовой пенсии обязуюсь в 10-дневный срок сообщить об этом в Администрацию муниципального образования «Малопургинский  район».

В  соответствии  с  Федеральным законом "О персональных данных" согласен на обработку  моих персональных данных в Администрации города района, а также на  их  использование  при информационном обмене с другими организациями на период получения пенсии за выслугу лет.

Пенсию за выслугу лет прошу перечислять в _________________________________

___________________________________________________________________________

                (Сберегательный банк Российской Федерации или  почта)

N _____________ на мой расчетный счет N ____________________________________.

К заявлению приложены:

1) справка о размере среднемесячного заработка;

2) справка о периодах муниципальной службы (работы), которые включаются в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет;

3) копия трудовой книжки и иные документы, подтверждающие стаж муниципальной службы;

4) копия приказа (распоряжения) об освобождении от должности муниципальной службы;

5) справка Пенсионного фонда о назначенной (досрочно оформленной) трудовой пенсии по старости (инвалидности);

6) заявление о перечислении пенсии за выслугу лет на счет в Сбербанк России или по почте.

"__" ___________________ 20__ г.  _____________________

                                                               (подпись заявителя)

Заявление зарегистрировано: "__" __________________ 20__ г.

___________________________________________________________________________

           (подпись, фамилия, имя, отчество и должность работника

       отдела организационно - кадровой  работы)

Место для печати кадровой

службы органа местного

самоуправления

Приложение №  2

к Административному регламенту

СПРАВКА

О РАЗМЕРЕ СРЕДНЕМЕСЯЧНОГО ЗАРАБОТКА

Среднемесячный заработок _____________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

замещавшего должность ________________________________________________,

(наименование должности)

за период с ______________________ по _____________________ составляет:

                                                                                                      (день, месяц, год)                                  (день, месяц, год)

	Код
ст-
ро-
ки
	
	За мес.
_____
	За мес.
_____
	За мес.
_____
	За мес.
_____
	За мес.
_____
	За мес.
_____
	За мес.
_____
	За мес.
_____
	За мес.
_____
	За мес.
_____
	За мес.
_____
	За мес.
_____
	Итого

	
	
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	За ___
мес.

	1
	Должностной   
оклад
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Выплаты <1>
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Денежное      
содержание    
<2>, руб.,    
коп.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Отдельные     
выплаты <3>
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Итого         
по отдельным  
выплатам <4>
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Коэффициент   
повышения <5>
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Денежное      
содержание    
с учетом      
коэффициента  
повышения <6>,
руб., коп.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Отдельные     
выплаты       
с учетом      
коэффициента  
повышения <7>,
руб., коп.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Количество    
фактически    
отработанных  
дней
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Норма рабочего
времени
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Среднемесячный
заработок     
с учетом      
районного     
коэффициента  
<8>, руб.,    
коп.
	

	12
	Предельный    
среднемесячный
заработок,    
руб., коп.
	

	13
	Среднемесячный
заработок,    
учитываемый   
для назначения
пенсии        
за выслугу лет
(с учетом     
районного     
коэффициента),
руб., коп.
	


    Руководитель ______________________________________

                                      (подпись, инициалы, фамилия)

    Главный бухгалтер ______________________________________

                                      (подпись, инициалы, фамилия)

    Дата выдачи _____________________       Место для печати

                                (число, месяц, год)

    --------------------------------

    Печатается на обороте справки

    Примечания:

    <1>  Указываются  наименование и размер каждой выплаты, предусмотренной

пунктом  5  настоящих  Правил,  за  исключением  выплат,  предусмотренных в

 абзацах "ж" - "и" подпункта 3 пункта 5 и абзацах "ж" - "и" подпункта 4 пункта 5
    <2> Сложить значения строки 1 и строки 2.

    <3>  Указываются  наименование и размер каждой выплаты, предусмотренной

в  абзацах "ж" - "и" подпункта 3 и абзацах "ж" - "и"  подпункта 4 пункта 5,

пункте 6 Правил.

    <4>  Суммируется  значение  по  строке  4  за  каждый  месяц расчетного

периода.

    <5>  Указывается  коэффициент  централизованных повышений (индексаций),

произведенных в период до дня обращения за пенсией за выслугу лет.

    <6> Значение строки 3 умножить на значение строки 6.

    <7> Значение строки 5 умножить на значение строки 6.

    <8> Значение строки 11 исчисляется:

    -   при   отсутствии   в   расчетном  периоде  исключаемых  из  него  в

соответствии   с   пунктом   9   Правил  времени  нахождения  гражданина  в

соответствующих  отпусках  и  периода  временной  нетрудоспособности  сумму

значения строки 7 графы "Итого" и значения строки 8 графы "Итого" разделить

на 12. Полученный результат умножить на районный коэффициент;

    -  в  случае, если  из расчетного периода  исключаются в соответствии с

пунктом  9  Правил время нахождения гражданина в соответствующих отпусках и

период  временной  нетрудоспособности,  значение  строки  7  графы  "Итого"

разделить   на   значение   строки   9  графы  "Итого"  и  умножить  на  21

(среднемесячное  число  рабочих  дней  в  году),  суммировать со значением,

которое  исчисляется   как  деление  значения строки 8 графы "Итого" на 12.

Полученный результат умножить на районный коэффициент.

Приложение  № 3

к Административному регламенту

СПРАВКА

о  периодах  муниципальной  службы  (работы),  которые  включаются  в  стаж

муниципальной  службы  для назначения пенсии за выслугу лет, ______________

__________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

замещавшего должность муниципальной службы ________________________________

                                                                          (наименование должности)

_________________________________________________________________________

	N 
п/п 
	N за-
писи в    
трудовой
книжке   
	Дата     
	Наиме- 
нование
органи-
зации  
	Продолжительность      
муниципальной службы     
	Стаж муниципальной    службы,     
принимаемый для         
исчисления  размера     пенсии    за выслугу  лет         

	
	
	год
	месяц
	число
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	в календарном
исчислении  
	в льготном  
исчислении  
	

	
	
	
	
	
	
	лет
	меся-
цев  
	дней
	лет
	меся-
цев  
	дней
	лет
	меся-
цев
	дней

	1 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


  Начальник отдела 

  организационно

  -кадровой работы_______________________________________________

                        (подпись, фамилия, имя, отчество)

  Дата _________________Место для печати

    Место для печати

  Проверено:

  Министерство труда 

  Удмуртской республики __________________________________________

                                    (подпись, фамилия, имя, отчество)


Дата __________________ Место для печати

Приложение  № 4

к Административному регламенту








Приложение №  5 

к Административному регламенту

______________________________

(Ф.И.О. заявителя)

______________________________

(куда, адрес заявителя)

     ____________________________

Уведомление 

об отказе в  назначении пенсии за выслугу лет

Администрация муниципального образования «Малопургинский район» уведомляет Вас о том, что принято решение об отказе в назначении пенсии за выслугу лет, в связи с тем, что ________________________________

______________________________________________________________.

                                                                                 (указывается причина)

Глава Администрации района 































Приложение № 6

к Административному регламенту

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ

ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ

МУНИЦИПАЛЬНОМУ СЛУЖАЩЕМУ

	NN 
	Дата   
регист-
рации  
	Ф.И.О.  
заявителя
	Замещаемая
должность
	Документы,
представ- 
ленные    
заявителем
	Дата уста-
новления  
пенсии    
за выслугу
лет       
	Дата       
и номер    
решения    
об установ-
лении      
пенсии     
за выслугу 
лет        
	Приме-
чание 

	1 
	2   
	3    
	4    
	5     
	6     
	7     
	8   


Приложение № 7 

к Административному регламенту

        Администрация муниципального образования «Малопургинский район»

РЕШЕНИЕ

о пенсии за выслугу лет

__________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

замещавшему должность муниципальной службы

_____________________________________________________________________________

(наименование должности)

"__" ___________ 20__ года                                                                             N _____

    В  соответствии с Законом Удмуртской Республики "О муниципальной службе в  Удмуртской Республике", Правилами назначения, перерасчета размера и выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим муниципального образования «Малопургинский район»:

    1) определить к  трудовой пенсии ________________ в размере ______ руб. ______ коп.

                                                                             (вид пенсии)

в месяц,  с «_____»________________20__ года пенсию за выслугу лет в размере ______ руб. ______ коп. в месяц, исходя из общей суммы трудовой пенсии и пенсии за выслугу лет к ней, в   размере  ______ руб.   ______   коп., составляющей  ______  процентов среднемесячного заработка;

    2) приостановить выплату пенсии за выслугу лет с ____________ в связи с

                                                                                                                      (дата)

__________________________________________________________________________;

                            (указать основание)

    3) возобновить выплату пенсии за выслугу лет с ______________________________,

                                                                                                                 (дата)

в связи с  __________________________________________________________________,

                            (указать основание)

в  размере  ______  руб. ______ коп. в месяц, исходя из общей суммы трудовой пенсии  и  пенсии  за  выслугу лет к ней,  в размере ______ руб. ______ коп., составляющей ______ процентов среднемесячного заработка;

    4) прекратить выплату пенсии за выслугу лет  с ______________________________    

                                                                                                                       (дата)       

в связи с _____________________________________________________________.

                            (указать основание)

Глава Администрации муниципального

образования «Малопургинский район» ________________________________________

                                                                                        (подпись, фамилия, имя, отчество)

Работник управления бухгалтерского 

учета и отчетности                  _______________________________________

                                                                  (подпись, фамилия, имя, отчество)

Место для печати

Прием и регистрация документов на оказание муниципальной услуги 


(1 день)





Проверка правильности оформления заявления и соответствие изложенных в нем  сведений 


(7 дней)





Отказ в предоставлении муниципальной услуги (при наличии оснований)





Принятие решения об установлении пенсии за выслугу лет





Уведомление заявителя, в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги (1 день)





Определение размера  пенсии за выслугу лет








