План работы органов местного самоуправления муниципального образования
«Малопургинский район» с 05 марта  по 11 марта 2018 года
	Дата
	Основные мероприятия
	Место

проведения
	Организатор

(ответственный за подготовку мероприятия)
	Участники

	Понедельник 05.03.2018
	

	7.45
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа

	8.30
	Заседание комиссии по рассмотрению обращений граждан
	50 кабинет
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, отдел по делам семьи, демографии и охране прав детства
	Члены комиссии

	9.30
	Аппаратное совещание Главы УР с руководителями исполнительных органов государственной власти Удмуртской Республики, членами Президиума Государственного Совета Удмуртской Республики, руководителями территориальных органов государственной власти в УР, органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов в УР в режиме видеоконференцсвязи
	зал заседаний
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов 

	10.00
	Производственное совещание по отрасли животноводства
	СПК «Аксакшур»
	Заместитель главы Администрации – начальник управления сельского хозяйства
	Руководители, специалисты хозяйства, Глава поселения

	11.30
	Рабочее совещание при Главе района по договорам аренды АО «Газпром газораспределение Ижевск»
	50 кабинет
	Начальник управления строительства и ЖКХ
	Глава района, управление строительства и ЖКХ, начальник юридического отдела, представитель АО «Газпром газораспределение Ижевск»

	13.00
	Производственное совещание по отрасли животноводства
	ООО «Байситово»
	Заместитель главы Администрации – начальник управления сельского хозяйства
	Руководители, специалисты хозяйства, 

Глава поселения

	13.00
	Оперативное совещание с субъектами профилактики
	54 кабинет
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам  
	КДН, субъекты профилактики



	14.00
	Проверка сектора экологии, охраны окружающей природной среды по соблюдению требований охраны труда 
	87 кабинет
	Начальник отдела экономики, развития малого и среднего предпринимательства и торговли
	Ведущий специалист-эксперт по охране труда отдела экономики, развития малого и среднего предпринимательства и торговли

	16.00
	Рабочее совещание по вопросам ЖКХ
	53 кабинет
	Управление строительства и ЖКХ
	Ресурсоснабжающие организации, УК Управдом, управление образования, управление культуры и туризма, управление строительства и ЖКХ, управление финансов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Вторник 06.03.2018
	

	7.45
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа

	8.00
	Производственное совещание на молочно-товарных фермах и в машинно-тракторном парке по вопросам ведения отрасли животноводства и подготовке к весенне-полевым работам
	ООО «Молния»
	Заместитель главы Администрации – начальник управления сельского хозяйства
	Руководители, специалисты хозяйства, 

Глава поселения

	9.00
	Совещание заведующих дошкольными образовательными организациями
	районная библиотека
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образования
	Заведующие дошкольными образовательными организациями района



	9.00
	Рабочее совещание по организации и проведения избирательной кампании
	зал заседаний
	Руководитель Аппарата
	Главы поселений

	10.00
	Рабочее совещание по формированию комфортной городской среды
	зал заседаний
	Управление строительства и ЖКХ
	Управление строительства и ЖКХ, главы МО: Бурановское, Малопургинское, Уромское, Яганское, Старомоньинское, Пугачевское

	10.00
	Сдача свода Прогноза развития АПК Малопургинского района на 2018 год
	г. Ижевск
	Заместитель главы Администрации – начальник управления сельского хозяйства
	Специалисты управления сельского хозяйства

	11.00
	Совещание по подготовке к участию в смотре-конкурсе, проводимом Центральной конкурсной комиссией Министерства обороны Российской Федерации 
	зал заседаний
	Руководитель Аппарата
	Глава района, руководитель Аппарата, отдел по делам ГО и ЧС, военный комиссариат, глава МО «Постольское»

	13.30
	Заседание Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд
	зал заседаний
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района, начальник отдела закупок и торгов
	Члены Единой комиссии

	14.00
	Проверка управление бухгалтерского учета и отчетности по соблюдению требований охраны труда 
	57 кабинет
	Начальник отдела экономики, развития малого и среднего предпринимательства и торговли
	Ведущий специалист-эксперт по охране труда отдела экономики, развития малого и среднего предпринимательства и торговли

	19.00
	Праздничный концерт «О главном, то есть о любви» посвященный Международному женскому дню
	районный Дом культуры
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Население

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Среда 07.03.2018
	

	
	Личный прием граждан  Главой района, Председателем Районного Совета депутатов
	51 кабинет
	Руководитель Аппарата, отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов

	7.45
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа

	8.15
	Собрание трудового коллектива
	зал заседаний
	Руководитель Аппарата, отдел организационно-кадровой работы
	Трудовой коллектив

	9.00
	Рабочее совещание по строительству лыжной базы
	зал заседаний
	Управление строительства и ЖКХ
	Управление строительства и ЖКХ, управление образования, УКС, Минстрой УР, Министерство по физической культуре, спорту и молодежной политике Удмуртской Республики, ПИ ООО «Велес», ДЮСШ

	09.00
	Заседание Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд
	зал заседаний
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района, начальник отдела закупок и торгов
	Члены Единой комиссии

	10.00
	Районный семинар для специалистов по работе с молодежью
	районная библиотека
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, МЦ «Каскад»
	Специалисты по работе с молодежью района
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	Пятница 09.03.2018
	

	
	
	
	
	

	Суббота 10.03.2018
	

	10.00
	Первенство района по волейболу среди команд муниципальных образований в зачет Спартакиады
	по зонам
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, отдел по физической культуре, спорту и молодежной политике 
	Команды муниципальных образований

	Воскресенье 11.03.2018
	

	
	
	
	
	

	В течение недели
	

	05-07
	Прием документов на несвязанную поддержку в области растениеводства СХО и КФХ
	16 кабинет
	Заместитель главы Администрации – начальник управления сельского хозяйства
	Ведущий технолог отдела по развитию сельскохозяйственного производства

	05-07
	Обновление информации по  муниципальным программам в федеральной системе «Управление»
	
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района 
	Отдел экономики, развития малого и среднего предпринимательства и торговли

	05-07
	Отчет об исполнении показателей прогнозов социально-экономического развития по 15-и поселениям за 2017 год
	
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района 
	Отдел экономики, развития малого и среднего предпринимательства и торговли

	05-07
	Формирование отчета о реализации Стратегии и Плана мероприятий по реализации Стратегии социально-экономического развития за 2017 год
	
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района 
	Отдел экономики, развития малого и среднего предпринимательства и торговли

	05-07
	Разработка документаций на осуществление конкурентных способов определения поставщиков и размещение на сайте www.zakupki.gov.ru
	
	Начальник отдела закупок и торгов
	Начальник отдела закупок и торгов, специалист- эксперт

	05-07
	Формирование отчетов об исполнении муниципальных контрактов
	
	Начальник отдела закупок и торгов
	Начальник отдела закупок и торгов, специалист- эксперт

	05-07
	Внесение изменений и дополнений в планы закупок и планы-графики закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд на 2018 финансовый год и размещение на сайте www.zakupki.gov.ru 
	
	Начальник отдела закупок и торгов
	Начальник отдела закупок и торгов, специалист- эксперт

	05-07
	Разработка документаций и размещение на сайте www.torgi.gov.ru
	
	Начальник отдела закупок и торгов
	Начальник отдела закупок и торгов, старший специалист

	05- 07
	Обработка банковских выписок; 

Ведение бюджетных обязательств (учет и внесение изменений в БО) в соответствии с БК РФ по учреждениям  в разрезе лицевых счетов;

Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля при приеме платежных поручений;

Прием   и   отправка   реестров платежных поручений в    УФК по УР с применением программного продукта ;

Контроль       по       учету размещения информации   по   казенным   и бюджетным учреждениям     на  официальном  сайте «bus.gov.ru» ;

Контроль   предусмотренного частью 5 статьи 99  Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ,  услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» №44-ФЗ ;

Контроль исполнения судебных актов по   обращению   взыскания   на средства бюджета     муниципального образования «Малопургинский район» в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации ;

Доведение лимитов бюджетных ассигнований, предельных объемов финансирования бюджету района (поселений); внесение изменений в сводную бюджетную роспись и изменение лимитов бюджетных обязательств, предельных объемов финансирования бюджета района (поселений); контроль за не превышением суммы расходов по операциям над лимитами бюджетных обязательств и бюджетными ассигнованиями ;

Анализ поступлений налоговых и неналоговых платежей в консолидированный бюджет муниципального образования «Малопургинский рай-он» и муниципальных образований поселений в целом и по основным источникам .

Рассмотрение и анализ бухгалтерской отчетности муниципальных учреждений и организаций по состоянию на 01.03.2018г.

Представление в МФ УР отчетности об исполнении консолидированного бюджета муниципального района по состоянию на 01.03.2018г.
	Управление финансов 
	Заместитель главы администрации по финансовым вопросам - начальник Управления финансов
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности и казначейского исполнения бюджета;

Бюджетный отдел.

	05-07
	Формирование отчетности за февраль 2018 года и выгрузка форм в программный продукт Министерства финансов УР «Смарт-Свод»;

Формирование отчетности  за февраль 2018 года по субвенциям;

Сборка и обработка банковских выписок по  лицевым счетам из программного продукта Минфина УР «Бюджет WEB»; Формирование бюджетных обязательств по заключенным договорам и контрактам;

Осуществление внутреннего финансового контроля при приеме и обработке первичных учетных документов;

Размещение документов по исполнению муниципальных контрактов на сайте www.zakupki.gov.ru;  

Администрирование доходов в  бюджет муниципального образования «Малопургинский район» и муниципальные образования поселений; 
Формирование платежных поручений и их выгрузка в программный продукт Минфина УР «Бюджет WEB»;
Подготовка пакета документов на замену электронных цифровых подписей должностных лиц всех подведомственных организаций;

Начисление заработной платы и составление платежных ведомостей;

Проверка больничных листов по временной нетрудоспособности;

Составление сводов расчетных ведомостей по оплате труда;

Составление и представление статистической отчетности по утверждённым формам;

Приём и обработка путевых листов;

Прием документов и формирование авансовых отчетов;

Обработка ведомостей по расчетам за социальный найм жилых помещений муниципального жилищного фонда, начисление  платы за  найм жилья, подготовка квитанций на оплату для рассылки;
	
	Начальник управления бухгалтерского учета и отчетности
	Сектор расчетов по оплате труда

Сектор учета нефинансовых активов

Отдел учета финансовых активов

ЦБ ОМС


