План работы органов местного самоуправления муниципального образования
«Малопургинский район» с 26 марта  по 1 апреля 2018 года
	Дата
	Основные мероприятия
	Место

проведения
	Организатор

(ответственный за подготовку мероприятия)
	Участники

	Понедельник 26.03.2018

	

	7.45
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа

	9.00
	Паспортизация ПИО коров и телок сельскохозяйственных предприятий
	ГУП УР «Ордена Ленина племзавод им. 10 лет УАССР»
	Заместитель главы Администрации – начальник управления сельского хозяйства
	Старший специалист отдела по развитию сельскохозяйственного производства

	10.00
	Участие в семинаре: «Нормативное регулирование и методическое обеспечение бухгалтерского учета, налогообложение в сельскохозяйственных организациях»
	г. Можга
	БУ УР «УЦСК»
	Управление сельского хозяйства

	10.00
	Рабочее совещание с операторами машинного доения СПК «Югдон»
	СПК «Югдон»
	Заместитель главы Администрации – начальник управления сельского хозяйства
	Ведущий зоотехник отдела по развитию сельскохозяйственного производства 

	10.00
	Совещание с руководителями структурных подразделений Администрации и муниципальных учреждений
	зал заседаний  
	Руководитель Аппарата, начальник отдела организационно-кадровой работы
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, руководитель Аппарата, заместители главы Администрации, руководители структурных подразделений и муниципальных учреждений

	10.00
	Районный конкурс «Лучший школьный повар-2018»
	МОУ СОШ № 1

с. Малая Пурга 
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образования
	Конкурсанты

	10.00
	Пробный ЕГЭ по математике
	МОУ Гимназия с. Малая Пурга 
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образования
	Учащиеся 11 классов образовательных организаций района

	13.00
	Заседание Совета по кадровой политике
	зал заседаний
	Руководитель Аппарата
	Глава района, члены Совета

	13.15
	Заседание конкурсной комиссии по рассмотрению документов кандидатов на замещение вакантной должности муниципальной службы 
	зал заседаний
	Руководитель Аппарата
	Глава района, члены конкурсной комиссии

	13.00
	Оперативное совещание с субъектами профилактики
	54 кабинет
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам  
	КДН, субъекты профилактики



	13.30
	Заседание Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд
	65 кабинет
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района, начальник отдела закупок и торгов
	Члены Единой комиссии

	14.00
	Рабочее совещание по строительству лыжной базы
	зал заседаний
	Управление строительства и ЖКХ
	Глава района, управление строительства и ЖКХ, управление образования, УКС, Минстрой УР, Министерство по физической культуре, спорту и молодежной политике Удмуртской Республики, ПИ ООО «Велес», ДЮСШ

	16.00
	Рабочее совещание по вопросам ЖКХ
	53 кабинет
	Управление строительства и ЖКХ
	Ресурсоснабжающие организации, УК Управдом, управление образования, управление культуры и туризма, управление строительства и ЖКХ, управление финансов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Вторник 27.03.2018
	

	7.45
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа

	9.00
	Заседание по проектной деятельности
	54 кабинет
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам 
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района 

	9.30-12.00
	Участие в семинаре-совещании с работниками кадровых служб государственных органов Удмуртской Республики  (в очном режиме) и руководителями аппаратов органов местного самоуправления Удмуртской Республики в режиме ВКС
	зал заседаний
	Администрация Главы и Правительства Удмуртской Республики 
	Руководитель Аппарата, отдел организационно-кадровой работы

	09.30
	Заседание Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд
	зал заседаний
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района, начальник отдела закупок и торгов
	Члены Единой комиссии

	9.30
	Районный семинар для руководителей вокально-хоровых коллективов «Роль творческих коллективов КДУ в сохранении и развитии нематериального культурного наследия на современном этапе»
	районный 

Дом культуры
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Руководители вокально-хоровых коллективов района

	10.00
	Участие в сессии Государственного Совета Удмуртской Республики 
	г. Ижевск
	Государственный Совет Удмуртской Республики 
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов 

	10.00
	Тренировка с комиссией по ЧС на тему: «Локализация и ликвидация очага лесного пожара»
	детский лагерь 

«Тюрагай»
	Отдел по делам ГО и ЧС, ГКУ УР «Лесничество им. Б.К. Филимонова»
	Члены комиссии

	10.00
	Заседание рабочей группы по квотированию рабочих мест для инвалидов
	зал заседаний
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района 
	Члены рабочей группы

	10.00
	Рабочее совещание с зооветеринарной службой
	ООО «Ильинское»
	Заместитель главы Администрации – начальник управления сельского хозяйства
	Управление сельского хозяйства

	10.00
	Районный конкурс для дошкольников «ДО-МИ-СОЛЬ-ка»
	Пугачевский СДК
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образования
	Воспитанники дошкольных образовательных организаций района

	13.30
	Заседание Аукционной комиссии
	зал заседаний
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района, начальник отдела закупок и торгов
	Члены Аукционной комиссии

	14.00
	Рабочее совещание по формированию комфортной городской среды  в режиме ВКС
	зал заседаний
	Управление строительства и ЖКХ
	Управление строительства и ЖКХ, главы МО: Бурановское, Малопургинское, Уромское, Яганское, Старомоньинское, Пугачевское

	
	Заседание общественной комиссии по программе «Формирование комфортной городской среды на территории муниципального образования  «Малопургинское»
	администрация МО «Малопургинское»
	Глава МО «Малопургинское» 
	Члены комиссии, приглашенные, управление строительства и ЖКХ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Среда 28.03.2018
	

	
	Личный прием граждан  Главой района, Председателем Районного Совета депутатов
	51 кабинет
	Руководитель Аппарата, отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов

	7.45
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа

	9.00
	Районный слет детских организаций, посвященный Году добровольца. Конкурс лидеров детских организаций и движений района «Стань первым среди равных»
	МОУ СОШ № 1 

с. Малая Пурга 
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образования
	Члены детских организаций образовательных организаций района

	9.00
	Учеба бухгалтеров бюджетной сферы
	Малопургинская ДШИ
	Начальник управления бухгалтерского учета и отчетности
	Бухгалтерские работники, специалисты сектора по управлению имуществом

	9.30
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	54 кабинет
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам  
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, сектор по делам несовершеннолетних и защите их прав

	10.00
	Районный конкурс «Звездопад талантов-2018» среди учащихся начальных классов
	Баграш-Бигринский СДК
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образования
	Учащиеся начальных классов образовательных организаций района

	10.00
	Районные соревнования по техническому творчеству «Первая скорость»
	спортзал ДЮСШ 
с. Малая Пурга 
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образования
	Участники конкурса

	10.00
	Участие в межрегиональном образовательном форуме в области молочного животноводства
	г. Ижевск
	Министерство сельского хозяйства и продовольствия Удмуртской Республики 
	Управление сельского хозяйства

	10.00
	Организация семинара на тему «Регистрация и алгоритм работы в автоматизированной информационной системе «Меркурий» с участием Роспотребнадзара
	районная библиотека
	Отдел экономики, развития малого и среднего предпринимательства и торговли
	УФС Россельхознадзор по УР, организации и индивидуальные предприниматели района, 

	10.00-12.00
	Заслушивание председателей противопаводковых комиссий о готовности районов к паводку 2018 года в режиме ВКС
	зал заседаний
	Министерство природных ресурсов и охраны окружающей среды Удмуртской Республики 
	Глава района, начальник отдела по делам ГО и ЧС

	10.00-14.00
	Личный прием граждан сотрудниками приемной Президента Российской Федерации в Удмуртской Республике
	17 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Население

	13.00
	Участие в методическом занятии по вопросам взаимодействия государственного земельного надзора и муниципального земельного контроля
	г. Ижевск
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии 
	Отдел землепользования и природных ресурсов

	14.00
	Районный конкурс юных музыкантов «Покчи крезьчи»
	районный Дом культуры
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образования
	Участники конкурса

	14.00
	Заседание комиссии по этике Районного Совета депутатов по разработке Положения о правилах депутатской этики депутатов Районного Совета депутатов
	зал заседаний
	Отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления
	Председатель Районного Совета депутатов, члены комиссии

	15.00
	Рабочее совещание Совета по инвестиционной деятельности и поддержке  предпринимательства
	зал заседаний 
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района  
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов, члены Совета

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Четверг 29.03.2018

	7.45
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа

	9.00
	Рабочая встреча Главы района с представителями районного отдела службы судебных приставов
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, заместитель главы Администрации по социальным вопросам, юридический отдел, управление строительства и ЖКХ

	9.00
	Участие в межрегиональном образовательном форуме в области молочного животноводства
	г. Ижевск
	Министерство сельского хозяйства и продовольствия Удмуртской Республики 
	Управление сельского хозяйства

	10.00
	Заседание комиссии по рассмотрению обращений граждан
	50 кабинет
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам 
	Глава района, члены комиссии

	10.00
	Пробный ОГЭ по математике
	МОУ СОШ № 1 с. Малая Пурга, МОУ СОШ с. Уром, д. Среднее Кечево
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образования
	Учащиеся 9 классов образовательных организаций района

	10.00
	Аукцион на право заключения договоров аренды муниципального имущества
	65 кабинет
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района, начальник отдела закупок и торгов
	Члены Аукционной комиссии, участники аукциона

	10.00
	Заседание комиссии по вопросам соблюдения трудовых прав и легализации доходов;

Заседание рабочей группы по решению проблем наполняемости местного бюджета по налогам и сборам
	зал заседаний
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района, заместитель главы Администрации по финансовым вопросам – начальник управления финансов 
	Члены комиссии

	13.00
	Конкурс на замещение вакантной должности муниципальной службы
	зал заседаний
	Руководитель Аппарата
	Глава района, члены конкурсной комиссии

	15.00
	Совещание рабочей группы по координации действий по устранению замечаний, выявленных в ходе реализации Региональной адресной программы по переселению из аварийного жилья на территории Малопургинского района
	53 кабинет
	Управление строительства и ЖКХ
	Глава района, члены рабочей группы

	16.00
	Президиум Районного Совета депутатов
	зал заседаний
	Руководитель Аппарата, отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов, члены Президиума

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Пятница 30.03.2018
	

	7.45
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа

	9.00
	Рабочее совещание при Руководителе Аппарата
	55 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Начальники структурных подразделений (архив, ЗАГС, юридический отдел, отдел организационно-кадровой работы, отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления) 

	9.00
	Участие в межрегиональном образовательном форуме в области молочного животноводства
	г. Ижевск
	Министерство сельского хозяйства и продовольствия Удмуртской Республики 
	Управление сельского хозяйства

	09.30
	Заседание Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд
	зал заседаний
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района, начальник отдела закупок и торгов
	Члены Единой комиссии

	13.00
	Рабочее совещание по концессионным  соглашениям объектов ЖКХ
	53 кабинет 
	Начальник управления строительства и ЖКХ
	Начальник УС и ЖКХ, начальник отдела энергетики, ЖКХ, транспорта и связи УС и ЖКХ,  начальник сектора по управлению имуществом, начальник отдела закупок и торгов, начальник юридического отдела

	13.00
	Заседание организационного комитета по проведению мероприятия, посвященного 100-летию КДН и ЗП
	54 кабинет
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам
	Члены организационного комитета

	14.00
	Пресс-подход Главы района по итогам рабочей недели и задачам на предстоящую неделю
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, руководители структурных подразделений, районные СМИ

	19.00
	Районный конкурс «Чеберина – 2018»
	районный 

Дом культуры
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Население

	19.00
	Творческий вечер ансамблей «Ибырвесь», «Юливис» Новомоньинского СДК, посвященный юбилейным датам коллективов
	Новомоньинский СДК
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Население

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Суббота 31.03.2018
	

	10.00
	Районный конкурс механизаторов 
	д. Курегово
	Заместитель главы Администрации по сельскому хозяйству - начальник управления сельского хозяйства 
	Специалисты управления сельского хозяйства, сельскохозяйственных предприятий, крестьянско-фермерских хозяйств района

	14.00
	Открытое первенство Малопургинского района по лыжным гонкам на призы ДЮСШ
	д. Орлово
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, отдел по физической культуре, спорту и молодежной политике 
	Население

	13.00
	Большой удмуртский диктант
	районная библиотека, МОУ СОШ д. Старая Монья, с. Бураново
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма, управление образования
	Население

	
	Участие в I Всероссийском конкурсе хоровых коллективов ДШИ «Весенние голоса»
	г. Ижевск
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Хоровые коллективы Малопургинской ДШИ

	Воскресенье 01.04.2018
	

	10.00
	Закрытие зимнего спортивного сезона 
	д. Старая Монья
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, отдел по физической культуре, спорту и молодежной политике 
	Население

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	В течение недели
	

	с 26
	Неделя детской книги «Фейерверк любимых книг, любимых героев» по книгам С. Михалкова
	районная библиотека
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Учащиеся школ

	31.03-01.04
	Командное первенство Удмуртской Республики по настольному теннису среди сельских школьников
	СОЦ «Звездный»

с. Малая Пурга 
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образования
	Команда района

	         26-30                                                       
	Обновление информации по  муниципальным программам в федеральной системе «Управление»
	
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района 
	Отдел экономики, развития малого и среднего предпринимательства и торговли

	26-30
	Отчет об исполнении показателей прогнозов социально-экономического развития по 15-и поселениям за 2017 год
	
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района 
	Отдел экономики, развития малого и среднего предпринимательства и торговли

	26-30
	Разработка документаций на осуществление конкурентных способов определения поставщиков и размещение на сайте www.zakupki.gov.ru
	
	Начальник отдела закупок и торгов
	Начальник отдела закупок и торгов, специалист-эксперт

	26-30
	Формирование отчетов об исполнении муниципальных контрактов
	
	Начальник отдела закупок и торгов
	Начальник отдела закупок и торгов, специалист-эксперт

	26-30
	Внесение изменений и дополнений в планы закупок и планы-графики закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд на 2018 финансовый год и размещение на сайте www.zakupki.gov.ru 
	
	Начальник отдела закупок и торгов
	Начальник отдела закупок и торгов, специалист-эксперт, ведущий документовед

	26-30
	Разработка документаций и размещение на сайте www.torgi.gov.ru
	
	Начальник отдела закупок и торгов
	Начальник отдела закупок и торгов, старший специалист

	26-30
	Сборка и обработка банковских выписок по  лицевым счетам из программного продукта Минфина УР «Бюджет WEB»; Формирование бюджетных обязательств по заключенным договорам и контрактам;

Осуществление внутреннего финансового контроля при приеме и обработке первичных учетных документов;

Передача данных для планов-графиков, планов-закупок для опубликования на сайте zakupki.gov.ru;

Размещение документов по исполнению муниципальных контрактов на сайте www.zakupki.gov.ru;  

Администрирование доходов в  бюджет муниципального образования «Малопургинский район» и муниципальные образования поселений; 

Составление кассового плана обслуживаемых организаций;

Формирование платежных поручений и их выгрузка в программный продукт Минфина УР «Бюджет WEB»;

Начисление заработной платы и составление платежных ведомостей;

Проверка больничных листов по временной нетрудоспособности;

Составление сводов расчетных ведомостей по оплате труда;

Приём и обработка путевых листов;

Прием документов и формирование авансовых отчетов;

Обработка ведомостей по расчетам за социальный найм жилых помещений муниципального жилищного фонда, начисление  платы за  найм жилья, подготовка квитанций на оплату для рассылки;

Брошюрование документов для хранения и передачи в архив;
	
	Начальник управления бухгалтерского учета и отчетности
	Сектор расчетов по оплате труда

Сектор учета нефинансовых активов

Отдел учета финансовых активов

ЦБ ОМС

	26-30
	Обработка банковских выписок; 

Ведение бюджетных обязательств (учет и внесение изменений в БО) в соответствии с БК РФ по учреждениям  в разрезе лицевых счетов;

Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля при приеме платежных поручений;

Прием   и   отправка   реестров платежных поручений в    УФК по УР с применением программного продукта ;

Контроль       по       учету размещения информации   по   казенным   и бюджетным учреждениям     на  официальном  сайте «bus.gov.ru» ;

Контроль   предусмотренного частью 5 статьи 99  Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ,  услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» №44-ФЗ ;

Контроль исполнения судебных актов по   обращению   взыскания   на средства бюджета     муниципального образования «Малопургинский район» в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации ;

Доведение лимитов бюджетных ассигнований, предельных объемов финансирования бюджету района (поселений); внесение изменений в сводную бюджетную роспись и изменение лимитов бюджетных обязательств, предельных объемов финансирования бюджета района (поселений); контроль за не превышением суммы расходов по операциям над лимитами бюджетных обязательств и бюджетными ассигнованиями;

Анализ поступлений налоговых и неналоговых платежей в консолидированный бюджет муниципального образования «Малопургинский район» и муниципальных образований поселений в целом и по основным источникам.

Подготовка документов на очередную сессию, подготовка к сдаче отчета за I квартал в МФ УР.
	Управление финансов 
	Заместитель главы администрации по финансовым вопросам - начальник Управления финансов
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности и казначейского исполнения бюджета;

Бюджетный отдел.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


