План работы органов местного самоуправления муниципального образования
«Малопургинский район» с 29 октября по 04 ноября 2018 года 
	Дата
	Основные мероприятия
	Место

проведения
	Организатор

(ответственный за подготовку мероприятия)
	Участники

	Понедельник 29.10.2018
	

	7.30
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа

	10.00
	Вечер воспоминаний «Комсомольская юность»
	районный Дом 

культуры
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма 
	Участники клуба «Ветеран» районного Дома культуры, ветераны райцентра

	10.00
	Организационный комитет по подготовке и проведению Дня народного единства и фестиваля «Картофель FEST»
	зал заседаний
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Члены организационного комитета

	11.00
	Рабочее совещание 
	г. Ижевск
	Главное управление ветеринарии
	Глава района, Глава МО «Кечевское», специалисты управления сельского хозяйства

	13.00
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	54 кабинет
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам  
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, сектор по делам несовершеннолетних и защите их прав

	13.30
	Оперативное совещание с субъектами профилактики
	54 кабинет
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам  
	КДН, субъекты профилактики



	13.30
	Заседание Единой комиссии
	57 кабинет
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района, начальник отдела закупок и торгов
	Члены Единой комиссии

	15.00
	Зональный тур VI районного детского фестиваля-конкурса удмуртского художественного творчества «Ми удмуртъес, милям ваньмыз рос-прос»
	Ильинский ЦСДК
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Население, участники конкурса

	15.00
	Организационный комитет по подготовке и проведению Всероссийской акции «Большой этнографический диктант»
	районная библиотека
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Кураторы площадок

	16.00
	Рабочее совещание по вопросам ЖКХ 
	53 кабинет
	Первый заместитель главы Администрации, управление строительства и ЖКХ
	Глава района, ресурсоснабжающие организации, УК Управдом, управление образования, управление культуры и туризма, управление строительства и ЖКХ, управление финансов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Вторник 30.10.2018
	

	7.30
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа

	9.00
	Совещание по электронному документообороту с АУ УР «МФЦ Малопургинского района».
	55 кабинет
	Руководитель Аппарата, отдел организационно-кадровой работы, отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления
	Руководитель Аппарата, директор МФЦ

	10.00
	Выезд на объекты строительства по программе «Формирование комфортной городской среды»
	с. Малая Пурга,

д. Старая Монья
	Первый заместитель главы Администрации, управление строительства и ЖКХ
	Управление строительства и ЖКХ

	10.00
	Участие в сессии Государственного Совета Удмуртской Республики 
	г. Ижевск
	Государственный Совет Удмуртской Республики 
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов

	13.00
	Участие в работе Парламентского часа в Государственном Совете Удмуртской Республики 
	г. Ижевск
	Государственный Совет Удмуртской Республики 
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов

	14.00
	Участие в работе Координационного совета при Председателе Государственного Совета Удмуртской Республики 
	г. Ижевск
	Государственный Совет Удмуртской Республики 
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов

	13.30
	Заседание районной комиссии по охране труда
	57 кабинет
	Ведущий специалист-эксперт по охране труда отдела экономики, развития малого и среднего предпринимательства и торговли
	Члены комиссии

	13.30
	Заседание Единой комиссии
	57 кабинет
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района, начальник отдела закупок и торгов
	Члены Единой комиссии

	14.00
	Муниципальный этап Всероссийской олимпиады школьников по физической культуре (легкая атлетика)
	Стадион «Маяк»
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образование
	Обучающиеся образовательных организаций

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Среда 31.10.2018
	

	7.30
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа

	
	Личный прием граждан Главой района  Председателем Районного Совета депутатов
	51 кабинет
	Руководитель Аппарата, отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов

	09.30
	Заседание Единой комиссии
	57 кабинет
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района, начальник отдела закупок и торгов
	Члены Единой комиссии

	10.00
	Совещание Общественного совета при Министерстве сельского хозяйства и продовольствия Удмуртской Республики в режиме видеоконференц-связи (ВКС)
	зал заседаний


	Министерство сельского хозяйства и продовольствия Удмуртской Республики 
	Специалисты управления сельского хозяйства, руководители сельскохозяйственных предприятий, Главы К(Ф)Х.



	10.00
	Проведение проверки муниципального жилищного фонда
	с. Пугачево
	Первый заместитель главы Администрации, управление строительства и ЖКХ
	Управление строительства и ЖКХ, сектор по управлению имущества

	13.00
	Субботник
	территория Администрации
	Первый заместитель главы Администрации
	Сотрудники Администрации района

	14.00
	Выезд в сельскохозяйственные предприятия по вопросам выполнения плановых показателей в отрасли животноводства и растениеводства
	ООО «Байситово»
	Заместитель главы Администрации сельскому хозяйству – начальник управления сельского хозяйства
	Старший специалист отдела по развитию сельскохозяйственного производства

	16.00
	Школа молодого родителя
	МО «Аксакшурское»
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, отдел по физической культуре, спорту и молодежной политике, МЦ «Каскад»
	Молодые родители

	16.00
	Заседание Президиума Районного Совета депутатов
	зал заседаний
	Председатель Районного Совета депутатов, руководитель Аппарата, отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления
	Глава района, члены Президиума

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Четверг 01.11.2018

	7.30
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа

	11.00
	Участие в Форуме «Сделано в Удмуртии»
	г. Ижевск
	Министерство экономики УР
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района, начальник отдела экономики, развития малого и среднего предпринимательства и торговли

	13.15
	Осмотр состояния гидротехнического сооружения 
	д. Бугрыш
	Первый заместитель главы Администрации, управление строительства и ЖКХ
	Управление строительства и ЖКХ, отдел по делам ГОиЧС

	15.00
	Районное торжественное мероприятие «Прекрасен наш край удмуртский», посвященное празднованию Дня народного единства и 98 годовщины государственности Удмуртии
	районный 

Дом культуры
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Делегации сельских поселений муниципальных образований

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Пятница 02.11.2018
	

	7.30
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа

	9.00
	Рабочее совещание при Руководителе Аппарата
	55 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Начальники структурных подразделений (архив, ЗАГС, юридический отдел, отдел организационно-кадровой работы, отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления) 

	9.00
	Рабочее совещание по вопросам организации ремонта в зимний период
	Сельскохозяйственные предприятия
	Заместитель главы Администрации сельскому хозяйству – начальник управления сельского хозяйства
	Главный специалист-эксперт отдела по развитию сельскохозяйственного производства

	09.30
	Заседание Аукционной комиссии (муниципальное образование «Нижнеюринское»)
	зал заседаний
	Глава муниципального образования «Нижнеюринское»
	Члены Аукционной комиссии

	10.00
	Совещание по вопросу «О мерах исполнения требований законодательства об отходах производства на КНС с. Пугачево и с. Малая Пурга»
	53 кабинет


	Первый заместитель главы Администрации, управление строительства и ЖКХ
	Глава района, МУП «УК в ЖКХ»,  ООО УК «Управдом», юридический отдел

	10.30
	Всероссийская акция «Большой этнографический диктант»
	районная библиотека,

МОО СОШ № 1 с. Малая Пурга,

Баграш-Бигринский ЦСДК,

Старомоньинское СБ,

Бурановский СДК,

МОУ СОШ с. Ильинское,

МОУ СОШ д. Среднее Кечево,

МОУ СОШ д. Нижние Юри
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма, управление образования
	Население

	17.00
	Мероприятие всероссийской акции «Ночь искусств» - Шоу-программа «Комсомольская юность моя», посвященная 100-летию ВЛКСМ
	районная библиотека
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Население

	17.00
	Культурная акция «Ночь ремесла» в рамках Всероссийской акции «Ночь искусств»
	Старомоньинский Дом ремесел
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Население

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Суббота 03.11.2018
	

	10.00
	Соревнования по шашкам, посвященное празднованию Дня народного единства и 98 годовщины государственности Удмуртии
	стадион «Маяк»
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, отдел по физической культуре, спорту и молодежной политике
	Участники соревнований

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Воскресенье 04.11.2018
	

	10.00
	Соревнования по шахматам, посвященное празднованию Дня народного единства и 98 годовщины государственности Удмуртии
	стадион «Маяк»
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, отдел по физической культуре, спорту и молодежной политике
	Участники соревнований

	10.00
	Соревнования по баскетболу среди мужских команд, посвященное празднованию Дня народного единства и 98 годовщины государственности Удмуртии
	СОЦ «Звездный»
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, отдел по физической культуре, спорту и молодежной политике
	Участники соревнований

	11.00
	Организация выездной торговли
	пл. Победы с. Малая Пурга 
	Начальник отдела экономики, развития малого  и среднего предпринимательства
	Индивидуальные предприниматели и предприятия торговли

	11.00
	Праздник, посвященный празднованию Дня народного единства и 98 годовщины государственности Удмуртии:

- праздничный концерт «Мелодия родного края»;

- картофельный фестиваль «Картофель FEST»;

- ярмарка-продажа сельскохозяйственной продукции
	площадь Победы с. Малая Пурга
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Население

	11.00
	Участие в праздничном мероприятии, посвященном 98-ой годовщине Государственности Удмуртской Республики.
	с. Малая Пурга
	Заместитель главы Администрации сельскому хозяйству – начальник управления сельского хозяйства
	Ведущий технолог отдела по развитию сельскохозяйственного производства

Ведущий экономист сектора планирования и отчетности

	18.00
	Мероприятие всероссийской акции «Ночь искусств» - танцевальный марафон «Искусство объединяет 
	районный Дом 

культуры
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Население

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	В течение недели
	

	29-30
	Декада родственных финно-угорских народов:

- онлайн-викторина «Знатоки Финно-Угрии»;

- интернет-экскурсия по этноэкспозиции «К истокам Воршуда»;

- уроки этнографии с показом видеофильмов о культуре, быте финно-угорских народов и народным играм (по заявкам)
	районная библиотека, сельские библиотеки


	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Население

	29.10-02.11
	Кукольное представление по удмуртским народным сказкам (по заявкам)
	районная библиотека, сельские библиотеки
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Воспитанники детских дошкольных учреждений

	29.10-02.11
	Индивидуальное обслуживание посетителей
	Малопургинский районный краеведческий музей
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Население

	29.10-02.11
	Работа выставки «Загадки школьного портфеля»
	Малопургинский районный краеведческий музей
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Население

	29.10-02.11
	Выставка работ мастеров ДПИ Старомоньинского Дома ремесел, посвященная Дню народного единства и 98-й годовщине государственности Удмуртии
	Старомоньинский Дом ремесел
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Население

	29.10-02.11
	Подготовка к республиканскому конкурсу семей в рамках пятого республиканского многопрофильного смотра-конкурса «Семьи Удмуртии – гордость России»
	
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, отдел по делам семьи, демографии и охране прав детства
	

	29.10-02.11
	Мероприятия, посвященные Дню сельской женщины
	по району
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, отдел по делам семьи, демографии и охране прав детства, главы поселений, Советы женщин, управление культуры и туризма
	

	29.10-02.11
	Разработка документаций на осуществление конкурентных способов определения поставщиков, заключение муниципальных контрактов и размещение данной информации на сайте www.zakupki.gov.ru
	
	Начальник отдела закупок и торгов
	Начальник отдела закупок и торгов, специалист-эксперт

	29.10-02.11
	Формирование отчетов об исполнении муниципальных контрактов
	
	Начальник отдела закупок и торгов
	Начальник отдела закупок и торгов, специалист-эксперт

	29.10-02.11
	Внесение изменений и дополнений в планы закупок и планы-графики закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд на 2018 финансовый год и размещение на сайте www.zakupki.gov.ru 
	
	Начальник отдела закупок и торгов
	Начальник отдела закупок и торгов, специалист-эксперт, ведущий документовед

	29.10-02.11
	Разработка документаций и размещение на сайте www.torgi.gov.ru
	
	Начальник отдела закупок и торгов
	Начальник отдела закупок и торгов, старший специалист

	29.10-02.11
	Разработка муниципальных программ для сельских поселений
	
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района 
	

	29.10-02.11
	Формирование и разработка прогноза социально-экономического развития МО «Малопургинский район»  на период до 2021 г.
	
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района 
	

	29.10-02.11
	Формирование и разработка прогнозов социально-экономического развития муниципальных образований поселений  на период до 2021 г.
	
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района 
	

	29.10-02.11
	Внесение сведений в ГАС «Управление» ежеквартальных отчетов по государственным и муниципальным услугам
	
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района 
	

	29.10-02.11
	Заполнение формы ежеквартальной  отчетности в ИАС АПК  (Сведения о производственном травматизме и состоянии условий труда работников АПК УР»
	
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района 
	

	29.10-02.11
	Участие в судебных заседаниях
	
	Руководитель Аппарата, юридический отдел
	

	29.10-02.11
	Участие в подготовке и организации праздничного мероприятия, посвященного 98-ой годовщине Государственности Удмуртской Республики.
	16 кабинет
	Заместитель главы Администрации сельскому хозяйству – начальник управления сельского хозяйства
	Главный специалист - эксперт отдела по развитию сельскохозяйственного производства
Ведущий технолог отдела по развитию сельскохозяйственного производства



	29.10-02.11
	Прием статистической отчетности «Сведения о сборе урожая сельскохозяйственных культур» по форме №2 - фермер и 29-сх
	16 кабинет
	Заместитель главы Администрации сельскому хозяйству – начальник управления сельского хозяйства
	Ведущий технолог отдела по развитию сельскохозяйственного производства

	29.10-02.11
	Сбор информации по еженедельной  и ежемесячной отчетности в ИАС АПК  (Сведения о поступлении и наличии ГСМ, сведения о наличии и готовности техники, сведения о ходе уборки урожая зерновых культур сведения по надою молока)
	14,16 кабинет
	Заместитель главы Администрации сельскому хозяйству – начальник управления сельского хозяйства
	Специалисты отдела по развитию сельскохозяйственного производства

	03-11
	Участие в республиканских соревнованиях по шахматам среди работников образования в зачет Республиканской Спартакиады
	г. Ижевск
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образования, профсоюз
	Делегация района

	29.10-02.11
	Месячник профилактики, безнадзорности, правонарушений, алкоголизм, наркомании в муниципальном образовании «Аксакшурское» (08.10-02.11)
	МО «Аксашурское»
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, КДН
	

	29.10- 02.11
	Формирование бюджетных обязательств по заключенным договорам и контрактам;

Сверка с отделом торгов и закупок  данных в планах-графиках, планах-закупок, размещенных на сайте zakupki.gov.ru;

Размещение документов по исполнению муниципальных контрактов на сайте www.zakupki.gov.ru;  
Осуществление предварительного внутреннего финансового контроля при приеме и обработке первичных учетных документов;

Администрирование доходов в  бюджет муниципального образования «Малопургинский район» и муниципальные образования поселений; 

Формирование платежных поручений и их выгрузка в программный продукт Минфина УР «Бюджет WEB»; 
Сборка и обработка банковских выписок по  лицевым счетам из программного продукта Минфина УР «Бюджет WEB»;

Проверка больничных листов по временной нетрудоспособности;

Пересчет ФОТ поселений, субвенций до конца года  (+/-);

Прием документов от материально - ответственных лиц и формирование авансовых отчетов; 

Архивирование и резервное копирование баз данных;

Организационно- штатные мероприятия по централизации бухгалтерии
	
	Начальник управления бухгалтерского учета и отчетности
	Сектор расчетов по оплате труда

Сектор учета нефинансовых активов

Отдел учета финансовых активов

ЦБ ОМС

	29.10-02.11
	Обработка банковских выписок; 

Ведение бюджетных обязательств (учет и внесение изменений в БО) в соответствии с БК РФ по учреждениям  в разрезе лицевых счетов;

Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля при приеме платежных поручений;

Прием   и   отправка   реестров платежных поручений в    УФК по УР с применением программного продукта ;

Контроль       по       учету размещения информации   по   казенным   и бюджетным учреждениям     на  официальном  сайте «bus.gov.ru» ;

Контроль   предусмотренного частью 5 статьи 99  Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ,  услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» №44-ФЗ ;

Контроль исполнения судебных актов по   обращению   взыскания   на средства бюджета     муниципального образования «Малопургинский район» в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации ;

Доведение лимитов бюджетных ассигнований, предельных объемов финансирования бюджету района (поселений); внесение изменений в сводную бюджетную роспись и изменение лимитов бюджетных обязательств, предельных объемов финансирования бюджета района (поселений); контроль за не превышением суммы расходов по операциям над лимитами бюджетных обязательств и бюджетными ассигнованиями ;

Анализ поступлений налоговых и неналоговых платежей в консолидированный бюджет муниципального образования «Малопургинский рай-он» и муниципальных образований поселений в целом и по основным источникам.

Представление бюджетной отчетности об исполнении консолидированного бюджета муниципального района в Министерство финансов Удмуртской  Республики  за 3 квартал  2018 года.

Прием, проверка и анализ бухгалтерской отчетности муниципальных учреждений и организаций за октябрь  2018 года

Подготовка проектов бюджетов МО «Малопургинский район» и бюджетов поселений.
	Управление финансов 
	Заместитель главы администрации по финансовым вопросам - начальник Управления финансов
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности и казначейского исполнения бюджета;

Бюджетный отдел.

	29.10-02.11
	Смотр-конкурс на звание «Лучшее содержание ЗС ГО» (июнь-октябрь)
	
	Отдел по делам ГО и ЧС
	

	29.10-02.11
	Инвентаризация ЗС ГО (июнь-октябрь)
	
	Отдел по делам ГО и ЧС
	


